	[image: image1.png]{2ie




	COMUNE DI ACQUAPENDENTE

	
	PROVINCIA DI VITERBO


DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA  COMUNALE

Verbale n. 190    del  31/10/2007
Oggetto:  Individuazione area organizzativa unica
L’anno duemilasette, il giorno trentuno del mese di ottobre  alle ore  13:00  in Acquapendente residenza comunale a seguito di invito diramato dal Sindaco si è riunita la Giunta Comunale nelle persone dei sigg.ri:

	
	Nome
	 Funzione
	presente

	1
	BAMBINI ALBERTO
	Sindaco
	si

	2
	COLONNELLI CLAUDIO
	Assessore
	si

	3
	PELLEGRINI CLAUDIO
	Assessore
	si

	4
	ARACELI ORLANDO
	Assessore
	no

	5
	SQUARCIA MARIA LETIZIA
	Assessore
	si

	6
	SPERONI CLAUDIO
	Assessore
	si


Presenti n.  5              Assenti n. 1
Riconosciuto che il numero dei presenti è legale il sig.  Alberto Bambini  assume la presidenza ed apre la seduta del Consiglio con l’assistenza del Segretario Comunale Franco Colonnelli
_______________________________________________________________________________________    

                            


PARERE REGOLARITA’:
	Tecnica
	Contabile

	(art.49 T.U.267/2000)
	(art.49 T.U.267/2000)

	Favorevole
	Favorevole

	____________________________________
	____________________________________


La Giunta Comunale

con la seguente motivazione:

· l’amministrazione comunale deve provvedere, ai sensi dell’art. 50 comma 4, del DPR 445/2000 all’individuazione degli “uffici da considerare ai fini della gestione unica o coordinata dei documenti per grandi aree organizzative omogenee, assicurando criteri uniformi di classificazione e archiviazione, nonché di comunicazione interna tra le aree stesse”; 

·  la norma suddetta, formulata per tutte le amministrazioni pubbliche, è applicabile razionalmente ad un Comune, peraltro di non grandi dimensioni, mediante la individuazione di tutti gli uffici comunali come unica area organizzativa omogenea;

· l’individuazione dell’area organizzativa omogenea è di competenza della giunta comunale ai sensi dell’art. 48 del Dlgs 267/2000;

· ai sensi dell’art. 61, comma 1, del DPR 445/2000, l’Amministrazione comunale deve istituire un servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi;

· il servizio può essere affidato ad un nuovo ufficio da inserire nella ripartizione (o nell’area, o nel settore, o nel servizio) amministrativa (o degli affari generali) con la denominazione di “ufficio archivio e protocollo” per sottolineare i due principali aspetti del sistema unitario dedicato alla gestione e alla conservazione dei documenti;
· il servizio svolgerà i compiti previsti dall’art. 61, comma 3 del DPR 445/2000; 
·  sono stati acquisiti, ai sensi dell’art. 49, comma 1, del Dlgs 267/2000 i pareri favorevoli dei responsabili dei servizi comunali;

con voti unanimi

DELIBERA

di individuare nel Comune di Acquapendente, ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 4, del DPR 445/2000, un’area organizzativa (AOO) unica, che comprende tutti gli uffici comunali.

 di istituire, nell’ambito della ripartizione (o dell’area, o del settore, o del servizio) amministrativa (o degli affari generali) l’ufficio archivio e protocollo cui viene affidato il servizio di tenuta del protocollo informatico e di gestione dei flussi documentali e degli archivi che svolge i seguenti compiti  previsti dall’art. 61, comma 3 del DPR 445/2000:

a) attribuire il livello di autorizzazione per l'accesso alle funzioni della procedura, distinguendo tra abilitazioni alla consultazione e abilitazioni all'inserimento e alla modifica delle informazioni; 

b) garantire che le operazioni di registrazione e di segnatura di protocollo si svolgano nel rispetto delle disposizioni del presente testo unico; 

c) garantire la corretta produzione e la conservazione del registro giornaliero di protocollo di cui all'articolo 53 del DPR 445; 

d) curare che le funzionalità del sistema in caso di guasti o anomalie siano ripristinate entro ventiquattro ore dal blocco delle attività e, comunque, nel più breve tempo possibile; 

e) conservare le copie di cui agli articoli 62 e 63 del DPR 445, in luoghi sicuri differenti; 

f) garantire il buon funzionamento degli strumenti e dell'organizzazione delle attività di registrazione di protocollo, di gestione dei documenti e dei flussi documentali, incluse le funzionalità di accesso di cui agli articoli 59 e 60 e le attività di gestione degli archivi di cui agli articoli 67, 68 e 69 del DPR 445; 

g) autorizzare le operazioni di annullamento di cui all'articolo 54 del DPR 445; 

h) vigilare sull'osservanza delle disposizioni del DPR 445 da parte del personale autorizzato e degli incaricati;

2) di rimettere al Sindaco la nomina del titolare dell’ufficio ai sensi dell’art. 3, comma 1, lettera b) del DPCM 31-10-2000e, su proposta del titolare, la nomina di un vicario;

3) di rimettere al responsabile della ripartizione (o dell’area, o del settore, o del servizio) amministrativa (o degli affari generali) d’intesa con agli altri responsabili eventualmente interessati la decisione in ordine alla dotazione di personale dell’ufficio mediante trasferimenti interni ovvero mediante l’instaurazione di rapporti di codipendenza, previe informazione ed eventuale concertazione ai sensi degli artt. 7 e 8 del CCNL 1-4-1999.

	Il Sindaco
	Il Segretario Comunale

	   Alberto Bambini
	    Franco Colonnelli


	Certificato di Pubblicazione:

	Si attesta che la presente deliberazione viene pubblicata  all’Albo Pretorio dal                             per 15 gg consecutivi. (T.U. 267/2000 art.124).



	Acquapendente 
	Il Segretario Comunale

	
	   Franco Colonnelli     


	

	   
	 

	
	  

	Si attesta che la presente  deliberazione è stata pubblicata all’Albo Pretorio come sopra indicato ed è divenuta esecutiva ai sensi del T.U. 267/ 2000 essendo trascorsi 10 gg dalla sua pubblicazione.

	Acquapendente
	Il Segretario Comunale

	
	   Franco Colonnelli

	Inviata copia della presente ai Capi Gruppo Consiliari con  nota n.           del                         ai sensi dell’art. 125 del T.U. 267/2000.
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