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	COMUNE DI ACQUAPENDENTE

	
	PROVINCIA DI VITERBO


DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA  COMUNALE

Verbale n. 191    del  31/10/2007
Oggetto:  Approvazione manuale di gestione e conservazione documenti.
L’anno duemilasette, il giorno trentuno del mese di ottobre  alle ore  13:00  in Acquapendente residenza comunale a seguito di invito diramato dal Sindaco si è riunita la Giunta Comunale nelle persone dei sigg.ri:

	
	Nome
	 Funzione
	presente

	1
	BAMBINI ALBERTO
	Sindaco
	si

	2
	COLONNELLI CLAUDIO
	Assessore
	si

	3
	PELLEGRINI CLAUDIO
	Assessore
	si

	4
	ARACELI ORLANDO
	Assessore
	no

	5
	SQUARCIA MARIA LETIZIA
	Assessore
	si

	6
	SPERONI CLAUDIO
	Assessore
	si


Presenti n.  5              Assenti n. 1
Riconosciuto che il numero dei presenti è legale il sig.  Alberto Bambini  assume la presidenza ed apre la seduta del Consiglio con l’assistenza del Segretario Comunale Franco Colonnelli
_______________________________________________________________________________________    

                            


PARERE REGOLARITA’:
	Tecnica
	Contabile

	(art.49 T.U.267/2000)
	(art.49 T.U.267/2000)

	Favorevole
	Favorevole

	____________________________________
	____________________________________


La Giunta Comunale

con la seguente motivazione:

· il titolare dell’ufficio archivio e protocollo, nominato dal Sindaco con decreto in data 31 ottobre 2007, ha  predisposto, ai sensi dell’art.  3, comma 1, lettera c) del DPCM 31-10-2000, lo schema del manuale di gestione e di conservazione dei documenti;

· il manuale descrive il sistema di gestione e di conservazione dei documenti, fornisce le istruzioni per il corretto funzionamento del servizio e contiene gli altri elementi previsti dall’art. 5 del DPCM 31-10-2000;

· l’approvazione del manuale è di competenza della Giunta ai sensi dell’art. dell’art. 48 del Dlgs 267/2000;

· sono stati acquisiti, ai sensi dell’art. 49, comma 1, del Dlgs 267/2000 i pareri favorevoli dei responsabili dei servizi comunali;

con voti unanimi

DELIBERA

di approvare, ai sensi dell’art. 3, comma 1, lettera c) del DPCM 31-10-2000, il manuale di gestione e di conservazione dei documenti, composto di 8 parti, per complessivi 52 articoli, allegato alla presente deliberazione come parte integrante.

	Il Sindaco
	Il Segretario Comunale

	   Alberto Bambini
	    Franco Colonnelli


	Certificato di Pubblicazione:

	Si attesta che la presente deliberazione viene pubblicata  all’Albo Pretorio dal                             per 15 gg consecutivi. (T.U. 267/2000 art.124).



	Acquapendente 
	Il Segretario Comunale

	
	   Franco Colonnelli     


	

	   
	 

	
	  

	Si attesta che la presente  deliberazione è stata pubblicata all’Albo Pretorio come sopra indicato ed è divenuta esecutiva ai sensi del T.U. 267/ 2000 essendo trascorsi 10 gg dalla sua pubblicazione.

	Acquapendente
	Il Segretario Comunale

	
	   Franco Colonnelli

	Inviata copia della presente ai Capi Gruppo Consiliari con  nota n.           del                         ai sensi dell’art. 125 del T.U. 267/2000.

	
	L’Incaricato

	
	

	
	


