COMUNE DI ACQUAPENDENTE

PROVINCIA DI VITERBO

DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
Verbalen.3 de! 17/03/2017

Qggetto: Approvazione regolamento Accesse Civico & Accesso Generalizzato.

L’anno duemiladiciassette, il giorno diciassetic del mese di marze alle ore 21:dH) i
Acquapendente nella sala consiliare, convocato dal Sindaco con avvisi scritti, notificati a
ciascun Consigliere, si & rianito il Consiglio Comuuale, in sessione ordinaria ed in seduta
pubblica nelle persone dei sige.ri:

Consiglieri presenti | Consiglicri presenti
GHINASSI ANGELO si BUZZICO LIDO 51
BRENCI GABRIELLA si MANZI EVA si
CLEMENTUCCI GLAUCO gi LUZZ1 FRANCESCO no
FRANCI MICHELE no CAMILLI FABRIZIO si
POPPI MARTINA no MANFREDI SOLANGE 5i
MAZZUOLI LARA Si BELCARI BARBARA si
OCCHIONE ANDREA si
Presenti n. 10 Assenti n., 3

Riconosciuto che il numero dei presenti & legale il sig. Dotl. Angelo Ghinassi assume la presidenza
ed apre la seduta del Consiglio con assistenza del Sepretario Comunale Dott. Franco Colonnells

PARERE REGOLARITA®:
Contabile
(art.49 TU.267/2000)
Favorevole

1 Consiglio Comunale

Vista la legge 7 agosto 1990, n241, ¢ successive modificazioni, contenente norme in materia di
procedimento amministrative e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184 recante “Regolamento
recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi”;

Visto il decreto legislativold marzo 2013, n. 33, recante “Riordino della disciplina riguardante gli
cbblighi di pubblicitd, trasparenza e diffusione di informazieni da parte delle pubbliche
amministrazioni™;




Visto I"arlicolo 7 (Regolamenti) de! D Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, ove ¢ testualmente disposio:

1. Nel rispetio dei principi fissati dalla legge ¢ dallo statuio, il comune e ia provincia adotiano
regoiamenti nelle materie di proprig compelenza e in particolare per [organizzazione ed i
Junzionamente delle istituzioni e degli organismi di partecipazione, per il funzionamento degli
organi e degli uffici e per Desercizio delle funzioni,

Visto I'arlicolo 22 della legge 1.241/1990 (Delinizioni e principi in materia di accesso). che, al
comima 2, testualmente dispene:

2, L'accesso ai documenti amministrativi, attese le suc rilevanti finalitd di pubblico interesse,
coslituisce prncipio generale dell'attivita amuninistraiiva al fine di favorire la pariecipazione ¢ di
assicurarne I'fmparzialita ¢ la trasparenza.

Visto il capel-bis (Diritlo di accesso a dalj e documenti} del citato dlgs. n. 33/2013 e, in
particoiare:

Particolo 5 (Accesso civico a dati e documenti}.comumil, 2e11:

1.L'obbligo previsto dalla normativa vigente in capo alle pubbliche amministrazioni di pubblicare
documenti, informazioni o dati comporta i diriito i chiungue di richiedere § medesimi, nei casi in
cui sia stataq omessa la lovo pubblicazione,

2. Alla scopo di favorive forme diffiuse di controflo sul persegtinmento delle fimzioni istituzionali e
sull utilizzo delle risorse pubbliche ¢ di promucvere la partecipazione «of dibattito pubblico,
chinngue ha diritto di accedere ai dati e ai documenti detenti datle pubbiiche amministraziond,
ulteriori rispetio « quelli oggefto di pubblicazione ai sensi del presemte decretn, nel rispetto def
fimifi relativi alla turela di interessi giuvidicamente rilevanti secondeo quarto previsto dall arricelo
3-tis. 1i.Restano fermi gli obblighi di pubblicazione previsti dal Cape 1, nonché le diverse forme
df accesso degli interessari previste dal Capo V della legge 7 agostol 990 n. 241 ;

¢ articolo 5- bis (Esclusion] e limiti al]"accesso civico) comumi 2, 3 ¢ 4-

2. Laccesso di cui all ‘articolos, commal, é aliresi rifintato se il diniego ¢ necessario per evitare
un pregiudizio concrefo atla tutela di uno dei Feguenti interessi privati.

al la protezione dei darf personali, in conformitd con la disciplina legislativa in mareria;

b) la libertd e fa segretezza della corrispondenza;

¢} gli interessi economici ¢ commerciali di una persond fisica o giuridica, ivi compresi la propricta
intelleftuale, il diritto d'autore e i segreti commerciali,

3. diritto di eui gl articolo 5. comma 2, & escluso nef casi df segreto di Stato e negli aliri casi dF
divieti di accesso o divulgazione previsti dalla legge, i compresi i casi in cuwi Vaccesso @
subordinato dalla discipling vigente af rispetto di specifiche condizioni, modalitd o limiiti, inclusi
quelli di cui all’ articolo 24,commal, della legge n.241 def 1990

4. Restano fermi gli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente. Se | Mmiti of cui af
commil ¢ 2 riguardanc softarto alcuni dati o alcune parti del docwmento vichiesto.deve essere
consentito accesso agli aitri dati o alle altre parti.

Visto l'articolo 59 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 {Codice In materia di protezione dei dati
personali),che testuaimente dispone:

Art.59 -Accesso a1 documenti arninistrativi

{. Fatto salve quante previsto dall’articolo 60, i presupposti, le modalita, i Limiff per Desercizio del
dirifto di accesso a documenti amministradivi contenenti darti personall, ¢ la relative nnela
giurisdizionale, restano disciplinati dolla legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive madificazioni e
daile altve disposizioni di legge in materia, nonché dai relarivi regolamenti of aftuazione, anche
percio che concerne § tipl di dati sensibili e gindiziari ¢ le operaziont di frafiamento eseguibili in
esecuzione di una richiesta i accesso. Le attivitd finalizzate all ‘applicazione & tale discipling si
considerano di rilevante inieresse pubblico.

Yista la legge 7 agosto 1990, n, 241, recante: “Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo ¢ di diritto di aceesso ai documenti amministrativi™;



I-

Visto il decreio legislativo 14 marzo 2013, n.33, recante “Rigrdino della disciplina riguardante gli
obblighi di pubblicité.,trasparenzaedifﬁlsiunediinfonnﬂionidapaﬂedellepubblichaamministrazioni”;
Visto il D.Lgs.18 agesto 2000,n.267 recante: * Teslo unico delle legei sull’ordinamento degli Enii
locali™;

Visto lo statuto comunale;

Visto il D.Lgs.30 gingno 2003, n.196, recante: “Codice in materia di protezione dei dati personali™;
Visto il decreto det Presidente della Repubblica 12 aprile 2006,n.184 recante: “Regolamento recante
disciplina in matetia di accesso ai documenti amministrativi”,

Visto il D.Lgs. 2 luglio 2010, n. 104 recante: “Attuazione dell articolo 44 della legge 18 glugmo
2009, n. 69, rccante delega al governo per il riordino del processo amministrativo™;

Con voul favorevoll unanimi espressi nei modi ¢ forme di legge;

DELIBERA

1. di approvare il nuovo “REGOLAMENTO IN MATERIA DIACCESSO CIVICO E ACCESSO
GENERALIZZATO” che, allegato, costituisce parte integrante e sostanziale della presente
deliberazione;

2.copia del regolamento, a cura dell’ufficio segreleria, sara consegnata ai responsabili dei servizi
intercssati;

3. del regolamento sard data notizia con apposita informativa pubblicata sul sito istituzionale del
Comune.

daco Segretario Comunale
Dott. o (Ghinassi Dott. Franco Colonnelli
\A(:/;\r-'\f
% v Certificato di Pubblicazione: Z

Si attesta che la presente deliberazione viene pubblicata all’Alboe Pretorio on line nel sito
istituzionale dell’Ente ai sensi dell’art. 32 L. 69/2009 e s.m. dal a
25 K R _{b‘}]’

Segret Comunale
Dott. Franco Colonnelh

£

S attesta che la presente deliberazione & stata pubblicata all’Albe Pretoric ¢ome sopra
indicato ed & divenuta esecutiva ai sensi del T.U. 267/ 2000 esscnde tragegrsi 10 gg dalla sua
pubblicazione.

Acquapendente Segretario Comunale
Dott. Franco Eolonnelli
Inviata copia della presente ni Capi Gruppe Consiliari con nota n. del ai

sensi dell’art. 125 del T.U. 267/2000,
L!*Incaricato
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Art. 1 Definiziani
A fini del presente regolamento si intende per:
a) "decreto trasparenza® il D.Lps. n. 33/2012 cosi come modifleate dal D.Lgs. n. 97/2016:
b} "accesso documentale” Paccesso disciplinato dal capo V deila legge n. 241;’199;0;

¢] “accesso civico” [0 accesse civico “semplce”) {accesso ai documenti oggetty degli obbiighi di

pubblicazione, previsto dall’art. &, ¢. 1, del decrato trasparenza;

d] “accessa generallzzate” Faccesso previsto dall’art. 5, c. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 Ogpetto
1. It presente regolamento discipling i eriteri e le modaiita organizzative per I'effettlvo esercizle dei seguenti
diritti:

- I'arresso civico che sancisce il diritto di chiunque di richiedere | documenti, le informazioni o i dati che

I'ente abbia amesso di pubblicare pur avendone I'obbliga ai sensi del decreto tras parenza;

- laceesso peneralizzato che comporta il diritto di chiungque di accedere a dati, documenti ed informazion
detenuti dail’ente, ultertori rispetio a quelli sottoposti ad obbligo di pubblicazione, ad esclusione di quelli

sottoposti al regime di riservatazza,

Art. 3 Accesso generalizzato e accesso documentale

1. l'accesso documentale disciplinato dagl artt. 22 e seguenti della legge n. 241/199Q, resta disciplinato da
tali norme; il Comune ne da attuazione in conformita a tali disposizioni ed a quelle regolamentari

appositamente adattate con dellbera del C.C 1. 3 del 17/03/2017,

2. La finalitd del'accesso documentale ex legge n. 241/1930 & quella di porre i soggetti interessatt in grado di
esercitare al meglio le facolta - partecipative /o oppositive e difensive - che Vordinamento atiribuisce larg
a tutela delle pesizioni giuridiche qualificate di cui sono titalar, Laccesso documentale opera suella base di

narme e presupposti diversi da quelli afferent] Faceesso civico (generalizzato o nan).

3. IF diritto di accesso generalizzato, oltre che quella civico, & riconosciuto ailo scopo di favorre forme
diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionall e sulfutillzza delle fserse pubbliche e df
promuovere la partecipazione al dibattite pubblico; la legge n. 24171990 esclude perentoriamente [utiiizze

del diritta di accessa al fine di sottaporre Yamministrazione ad un controilo generalizzato.




Art. 4 Lagittimazione soggettiva

1. L'esercizio dell'accesso civico e dell’accesso generalizzato non @ sotioposto ad alcuna limitazione guanto
alla legittimazione soggettiva del richiedente; chiungue pud esercitare tale diritto indipendentemente

dall'essere cittading italiano o resldente nel territorio dello Stata.

2 Listanza di accesso, contenente le complete generalita del richiedente ¢on i relativi recapiti @ numeri di
talefone, identifica 1 dati, le infurmazioni o 1 documenti richiesti. La istanze nen devono essere generiche

ma consentire I'individuazione del dato, del documento o dellinformaziane di cui & richiesto I'acces=o.

3. Non & ammissibile una richiesta meramentez espiorativa volta a sceprire di guali informaziani

Famministrazione dispone.

Art. 5 Istanza dl accesseo civico e generaiizzato

1. Uistanza pué essera trasmessa dal soggetto interessato per vig telematica secondo le modalitd previste
dal decreto legislative 7 marzo 2005, n. 82 recante i wCadice delfomministrazione digirales. Pertanio, ai

sensi dell’art. 65 del CAD, le istanze presentate per via telematica sono valide se:

a) sotioscritie mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata il cui certificato & rilasciato da un

certificatore gualificato;

b} Fistante o il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale (SFID), nonché la

carta di identita elettronica o la carta nazionale dei servizi;
¢} sono sottoscritte e presentate unitamente alla copia del dotumentio d'identita;

d] trasmesse dall’istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta elettronica certificata purche le
refative credenziall di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per wis
telematica secondo modality definite con regole tecniche adottate ai sensi dellart. 71 {CAD], e cio sia

attestato dal gestore del sistema nel messageio ain un suo allegato.

7. Resta farmo che Vistanza pud essere presentata anche a mezzo posta, fax o direttamenie presso ali uffici g
che laddove la richiesta di accesso civico non sia sottoscritta dall’interessato in presenia del dipendente
addetto, la stessa debba essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di
un documente di identits del sottopscrittore, che va inserita nel fascicolo (cfr. art. 38, commi 1 & 3, d.P.R. 28

dicembre 2000, n. 445).

3. Sa Pistanza ha per oggetto |'accesso_civico “semplicea” deve essere presentata al Responsahile dells




prevenzione della corruzione e della trasparenza, i cui riferimenti sone indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web Istituzionale del Comune, Ove tale istanza venga presentata ad
altro ufficio de! Comune, il responsabile di tale ufficio provvede a trasmaetterla al Responsabile della

prevenziane della corruzione e della trasparenza nel pil breve tempo possibile.
4. Mel caso di accesso generalizzato, I'istanza va indirlzzata, in alternativa®
- allufficio che detiene i dati, le informazionio 1 documenti;

- all'ufficio Indicato dallamministrazione nella sezione "Amministrazione trasparente” del sito web

istituzignale,
5. Listanza di accesso clvico non richiede motivazione alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute allAmministrazions locale dovranno essere registrate in ordine
cronelogicc in una banca dati accessibile ai Girigenti/Responsabili degli uffici, al RPCT e all'0lY, con

indicazione:
- dell’ufficin che ha gestito il procedimento di accesso:
-¢ei controintergssati individuati;

- dell’esito e delle motlvazioni che hanno portato ad autorizzare o negare o differire Faccessa nonché Fesita

di eventuali ricorsi proposti dai richiedenti o dai controinteressati

7. RPLT pud chiedere In ogni mamento agli uffic] infarmaziont suli’esito delle [stanze.

Art. 5 Respansabili del procedimenta

1. | Dirigentl/Responsabill degli uffici del Comune garantiscono il iempestivo @ regolare flusso deile

informaziani da pubklicare.

2. Respunsabile del procedimenti di accesso di cui al precedente art. 2 & il Dirigente/Responsabile
dellufficio che riceve Fistanza, il quale pud affidare ad altro dipendente l'attivita istruttorla ed ogni altro

adempimenta inerente il procedimento, mantenendone comu nque la responsabilicy.

3. | Dirigenti/Responsabili delPAmministrazione comunale ed il Responsabile della prevenzione della
corruzione & della trasparanza controllane ed assicurang la regolare sttuzzione deil’accesso sulla base di

guanto stabilito dal presentes regolamento.



4. Nel caso di istanze per I' accesso civico il Responsabile deila prevenziane della corfuziong e trasparenza
ha I'obblige di segnalare, in relazione alia loro gravita, i casi di inadempimento o adempimento parziale
al'ufficio di disciplina del Comune ai flni dell’'eventuale attivazione del procedimento disciplinars; la
segnalazione degli inadempimenti viene affettuata anche al vertice politico del’amministrazione e al'DIV ai
fini delfattivazione dei procedimenti rispettivamente competenti in tema di responsabilitd. Se if
documento, Vinformazione o ii date richlest risulting essere gia pubblicati su! sito istituzionale dell'ente nel
rispetto  della normativa vigente, il responsabile del procedimento comunica tempestivamente al

richiedente 'avvenuta pukblicazione, indicandogli il relative collegamento ipertestuale.

Art. 7 Soggetti Controinteressati

1, L'ufficio cui & indirizzata la richiesta di accesso generalizzatn, se individua soggett controinteressati &
tenuto a dare comunicazione agh stessi, mediante invic di copia della stessa, a mezzo di raccomandata con
awviso di ricevimernto o per via telematica per coloro che abbiang acconsentite a tale formz di

comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei segilenti

interess] privati di cui all’art. 5-bis, c. 2 del decreto trasparenza:
a} protezione dei dati personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003;
hi lihertd & segretezza della corrispondenza intesa in senso late ex art.15 Costituzione;

¢ interessi econamici e commerciali, ivi compresi la proprieta intellettuale, il dirltto d'autore e i segreti

commerciali.

3. Possonn essere controinteressati anche le persone flsiche interne allamministrazionz  comunale

{compaonenti degli organi di inditizzo, dirigenti, .0., dipendenti, componenti di altri organhismil.

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i conteointeressati possong presentare una
metivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesse. Decorso tale termine,
I'Amrministrazione comunale prowvede sulla richiesta di accesso, accertata la ricezione della comunlecazione

da parte dei cantrointeressati.

5. La comunicazione ai soggetti controlnteressati non & dovuta nel casa in cul Fisgtanza riguardi "accesso

civica, ciog dati, document! ed informazioni oggetto di pubblicazione obbligatoria.




Art. 8 Termini del procedimento

1. |l procedimento di accesso civico deve concludersi con provvedimento espresso & motivato nel termine di
trenta giorni fart. 5, ¢ 6, del d.igs. n. 33/2013) dalla presentazione dell’istenza can la comunicazione del relativg
esite al richiedente e agli eventuali soggetti controinteressati. Tali termini sono spspesi nel cazo dj
tomunicazione del’istanza ai controinteressati durante §i tempeo stabilitc dalla norma per consentire agli

stess) di presentare eventuale opposizione {10 giorni dalla riceziane della comunicaziane).

2. In caso di accoglimento, [ufficie cormpetents di cui altart. 5 del presente Regolamento provvede a
trasmettere tempestivamente ai richiedente i dati o i documenti richiesti, owwero, nel caso in cuf |"istanza
riguardi Faccesso civica, 2 pubblicare sul sito i dati, le informazioni o i documenti richiesti e a comunicare al

tichiedente Favvenuta pubblicazione dello stessa, indicandogliil relativo collegamento ipertestuale.

3. Cualora vi sia stato l'accoglimento della richiesta di sccesse generalizzato nonostante 'opposizione del
controinteressato, il Comune & tenuto a darne comuynicazione a gquest'uitimo. | dati o i documenti richiest]
possano  essere trasmessi al richiedente non prima di quindici giorni dallza rlcezione della stessa
comunicazione da parte del controinteressato, it anche al fine di consentire a quest’uitime di presentare

eventualmente richiesta di riesame o ricorso al difensore civico, appure ricarse al givdlce amministrativo.

4. Ne! caso di richiesta di acces=zo generalizzatn, if Comune deve motivare leventuale rifiute, differiments o

la limitazione dell'accesso con riferimento at sali casi e imiti stabiliti dall‘art. 5-bis del decretg trasparenza.

Art. 9 Eccezion! assolute all'accesso generalizzato
1. 1 diritio di accesso generalizzato & escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr art. 39, legee n. 124/2007} e nei casi in cui I'accesso & subardinate dalla
disciplina vigente al rispetto di specifiche condizioni, medalita o limiti ftra cui la disciplina sugli atti dello
stato civile, la disclplina sulle Informazion! contenute neile anagrafi delia popolazione, gli Archivi df Stato},
inclusi quelli di cut allart. 24, ¢. 1, legge n. 241/1990, Aj sensi di guest’'ultima norma il diritto di accesso &

esclusp:

a) per | documenti coperti da segreto di Stato ai sensi deila legge 24 ottobre 1577, n. 801, e surcessive

modifitazioni, & nei casi di segreto o di divieto di divulgazione espressamente previsti dalla legEe;
b} nel procedimenti tributari locali, per i quali restane ferme le particoiari norme che li regolanc;

¢ nei confronti dell'attlvitys delPEnte diretta allemanazione dj atti harmativi, amministrativi generali, di
planificazione ¢ di programmazione, per i quall restanc ferme le particolari norme che ne regolano la

foermazione;




d) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei documenti amministrativi contenent! informazioni di

rarattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.] nei casi di divieti di accesso o divulgazione prevists dalla legge tra cui:
- il segreta militare [R.D. n,161/1941};

- il segreto statistico {D.lgs 322/1983);

- ii segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industriale {art. 623 c.p.};

- il segreto istruttorio {art.325 c.p.p.}l;

- il segreto sul contenuto della corrispondenza (art.616 c.a.);

- i divieti di divulzazione connessi al segreto d'ufficio {art.15, D.R.R. a/1857)

- | dati idonei a rivelare lo stato di salute, ossia a gualsiasi informazione da cul si possa desumere, anche
indirettamente, o stato di malattia o lesistenza di patologie del soggetti Interessati, compreso qualsiasi
riferimento alle condizioni di invalldita, dizabilith o handicap fisicl efo psichici {art. 22, comma 8, del Codice;

art, 7-bis, ¢. &, D.Lgs.. n. 33/2013};
- i dati idenei a rivelare la vita sessuale {art. 7-bis, c. B, D.Lgs.. n. 33/2013);

- ] dati identificativi di persone fisiche beneficiarie di aiuti economic da cui & possibile ricavare informazioni
relative allo stata di salute ovvere alla situazione di disagio economico-sociale degli interessati {divieto

previsto dali'art. 26, comma 4, D.Lgs. n. 33/2013)

2, Tale categoria di eccezloni all'accesso generalizzato & prevista dalla legge ed ha carattere tassativo. in
presenza di tali eccezioni il Comune @ tenuto a rifiutare Faccesso trattandesi di eccezioni poste da una
norma di rango primario, sulla base di una valutazione preventiva e generale, a tutela di interessi pubblici e

privati fondamentali e prioritari rispetto a queilo del diritto alla conoscenza diffusa.

3 Nella valutazione delfistanza di accesso, il Comune deve verificare che la richlesta non riguardi atti,
documenti o informationi sottratte alla possibilita di ¢ostensione in gquanto ricadenti in una delle fattispecie

indicate al primo comma.

4. Per |la definlzione delle esclusioni allaceesso generalizzata di cui al presente articalg, si rinvia alle Linee
guida recanti indicazion] operative adoltate dallAutorityd Mazionale Antlcorruzione ai sensi dellfart. 5-bis del

decreto trasparenza, che si intendono gul integralments richiamate.




Art. 10 Eccezioni refative all’accesso generalizzato

1. 1 limiti allaccesso generalizzato sono posti dal legislatare a tutela di interessi pubblici & privati di
particolare rilievo giuridico che I Comune deve necessariamente valutare con la tecnica del bilanciamento,
Caso per caso, tra ['interesse pubblico alla divulgazione generalizzata e la tuteia di altrettanto valid] interessi

considerati dall’‘ordinamento.,

2. L'accesso generallzzato & rifiutato se il diniego & necessario per evitare un pregiudizio conereto alla tutala

di uno degli interessi pubblici inerenti:

a} la sicurezza pubblica e l'ordine pubblico. [n particolare sono sottratti allPaccesso, ove sia rilevata [a
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbali e e informative riguardanti attivity di paolizia gludiziaria e dj
pubblfca sicurezza e di tutela dellordine pubblico, nonché i dati, | documenti e gli atti prodromic

alladozlone di provvedimenti rivoltl 3 prevenire ed sliminare gravi pericali che minacciano 'incolumita e la

sicurezza pubblica;
b} la sicurezza nazionzle;

¢} la difesa e le questioni militari. In particolare sono sottratti all‘accesso, ove sla rilevata la sussistenza del
pregiudizic concreto, gli atti, | decumenti e |e informazioni concernenti le attivits connesse con la

pianiflcazione, I'impiezo e Faddestramento delle forze di polizia;
d) le relazioni internazionali:
e} [z politica e la stabilita finanzlaria ed economica dello Stato;

f} la conduzione di Indagini sui reatl e i loro perseguimento. In particolare, sono sottratti allaccesso, ove sia

rilevata la sussistenza del pregiudizio concreta:

- gli atti, i documenti e le informazioni concernenti azioni di responsabilitd di nature civile, penale e
contabile, rapporti e denunce trasmesss dallfAutorltd giudiziaria e comungue atti riguardanti cantroversie

pendenti, nonché | certificati penali;

- 1 rapporti con la Procura della Repubblica e con la Procura regionale della Corte dei Conti e richieste o
relazloni di defte Procure ove siano nominativamente individuati soggetti per | quali sT manifesta la

sussistenza di responsabilita amministrative, contabili o penali;

g} il regolare svolgimento di attivitd fspettive preardinate ad acquisire elementi conoscitivi necessari per lo
svolgimento delle funzioni di competenza dell’Ente. In particolare soho sottratti allaccesso, ove sia rllevata la

sussistenza del pregiudizio concreto:

- gli atti, | documenti & le informazioni concernenti segnalazioni, atti o esposti di privati, di organizzazioni



sindacali e di categaria o aftre associazioni fino a guando non sia conclusa la relativa fase istruttoria o gli atti
conclusivl del procedimento abbiano assunto carattere di definitivita,, gualora non sia possibile soddisfare
prima I'istanza ¢i accesse senza impedire o gravemente astacalare lo svolgimenta deffazione amministrativa o

compramettere la decisione finale;

- |e notizie sulla programmazione dell'sttlvitd di vigilanza, sulle maodalita ed i tempi dal sug svolgiments, |e
indagini sull'attivitd degli uffici, dei singoli dipendenti o sull'attivita di enti pubblici o privati su cui I'ente

esercita forme di vigllanza;

- verhali ed atti istruttori relativi alle commissioni di indagine il cui atto istitutivo preveda la segretezza dei

lavori;

- verbali ed att] istruttori relativi ad ispezioni, verifiche ed accertamenti amministrativi condott] su attivits e

soggatti privat! nel'ambito delle attribuzlani dufficic;

- pareri legali redatti dagli uffici comunali, nonché quelii di professionisti esterni acquisiti, in relazione a liti

in atta o potenziali, atti difensivi e relativa corrispondenza.

3. L'acresso generalizzato & altres) rifiutato se il dinlego & necessario per evitare un pregiudizio concreto alla

tutela di wno def seguenti interessi privati:

al la protezione dei dati personali, in conformita con la disciplina legisiativa in materia, fatte salvo quanto
previsto dal precedente art.9. In particolare, sono sottratti allaccesso, ove sia rilevata la sussistenza del

pregiudizio concreto, i seguenti athi, documenti ed informazioni:
- dacument| di natura sanitaria e medica ed ogni altra dacumentazione riportante notizie di salute o

di malattia relative a singole parsone, compreso qualsiasi riferimento alie condizlani di invalidlza, disabilitd o

handicap fisici &/ psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali in ordine a situazioni sociali, personal, familiari di persone
assistite, fornite dallAutoritd piudiziaria e tutelare o ad altri organismi pubblici per motivi specificatamente

previsti da norme di legae;
- |a camunicazione di dati sensibili e gludiziarl ¢ di dati persanali di minarenni, ex D.Lgs. n. 193/2003;

. notizle e documenti relativi alla vita privata e familiare, al domiclllo ed alla corrispondenza delle persone

fisiche, utilizzati ai fini dell’attivita amministrativa;

bl la liberta e la segretezza della corrispondenza. In particalare sono sottratti alY'accesso, ove sia rllevata [a

sussistenza del pregiudizio concreto, | seguent] atti, documenti ed infermazioni:

- pli atti presentati da un privato, a richiesta del Comune, entrati a far parte de! procedimento & che




integrino interessi strettamente personall, sia tecnici, sia di tutels dellintesritd fisica e psichica, sia

finanziari, per i guali o stesso privato chiede che siano riservati e quindi preclusi all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti divers] & tra questi ed i terz, non utilizzati ai fini dell'attivitd

amministrativa, che abbiano un caratterse canfidenziale e private;

¢} gli interessi economici & commerciali di una persona fisica o givridica, i compresi la propriets
intellettuzale, & diritto d'autore e i segreti commerciaii

[

4. It Comune & tenuta a verificare e valutare, una volta accertata lassenza di eccezion]l assolute, se
I'vstensione degli atti possa determinare un pregiudizio concreta e probablle agli interessi indicati dal
legislatare; deve necessarlarmente sussistere un preciso nesso di causalithy tra Paccesso ed 1| pregiudizic. ||
pregiudizio concreto va valutate rispette al mamento ed al contesto in cui informazione wviene resa

accessibile.

5. | limiti all'accesso generalizzate per la tutela degli interessi pubblici ¢ privati individuati nei commi
precedenti si applicano unicamente per il periodo nel guale la protezione & giustificata in refazione alla

natura ded dato.

. Laccesso generalizzato non pud essere negate ove, per la tutela degli interessi pubiilci e privati

fndividuati nef commi precedenti, sfa sufficiante fare ricorso al patere di differimento.

7. Quadora | |imiti di cui a1 commi precedanti riguardane soltanto alcuni dati o alcune parti dei documento
richiesto deve essere consentito Faccesso parziale utilizzando, se del caso, la tecnica delloscuramento di
aleuni dati; cid in virth del principio di proporzionalita che esige che e deroghe non eccedanc gquanto &

adeguato e richiesto per il raggiungimento delio SCOp0 perseguito.

Art. 11 Richiesta di rigsame

L. Il richiedente, nei casi di diniego totale o parzlale dell'accesso Beneralizzato o di mancata risposta entro il
termine previsto al precedente art. 8, owwvero i controinteressat|, nef casi i accoglimento della richiesta di
3CCess0, possono presentare richiesta di riesame al Responsabiie della prevenzione della carruzione e della

trasparenza che decide con provvedimenta motivato, entro il termine di venti giorn|.

2. 5e l'accesso generalizzato & stato negato o differito a tutela della pratezione dei datl personali in
canformitd con la disciplina legislativa in materia, i Rezsponsabile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza, provvede sentito |l Garante per lz protezione dei dati personali, il guale si pronuncia entro if

termine di dieci giorni dalla richlesta.



3. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il termine per 'adozione del prowwedimentn da parte del
RPCT & sospeso, fing alla riceziona del parere del Garante e comunque per un periodo non superiore al

predetti dieci giorni.

Art. 12 Motivaziane del diniego all’accesso

1. 5fa nei casi di diniego, anche parziale, connessi all’esistenza dl Dmiti all’accesso generalizzato, sia per

quelli connessi alle eccezioni assolute, sla per le decisioni del RPCT, gli atti sono adeguatamente motivati.

Art. 13 Impugnazioni

1. Awverso la decisione del responsabile del procedimento o, in case di richiesta di riesame, avwerso la
decisicne del RFCT, il richiedente Faccesso generalizzato pud proporre ricarso al Tribunale Amministrativo
Regionale ai sensi dell’art. 116 del Codice del processo amministrative di cof al Dlgs. n. 1042010, 1

termine di cui alf’art. 116, ¢. 1, Codice del processo amministrativo.

2. In alternativa il richiedente, o il controinteressato nel casi di accoglimento della richiesta di accesso
generalizzatn, pud presentare ricorso al difensore civico competente per ambito territoriale {qualora tale

[

organe non sia stato fsfituito la competenza & attribuita al difensore civico competente per

I"armnbito
territoriale  immediatamente  superiore). |l ricorso deve essere netificato anche  alPAmministrazione

interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trenta gierni dalla presentazione del ricorso. 5e i1l difensore civico
ritiene illegittime il diniego o il differimento ne informa 1l richiedente e lo comunica all Amministrazione, 5e
'Amministrazione non conferma il diciego o il differiments entro trents giomi dal ricevimento della

comunicazione del difensore civico, Faccesso @ consentito.

4. S5e l'accesso generalizzato & negato o diffzrite a tutela della protezione dei dati persanali in confarmita
con la disciplina legislativa in materia, il difensore civico provvede sentito if Garante per la protezione del

dati personali 1l guale 31 pronuncla entra died giorni dalla richiesta.




5. Mel caso in cui ke richiesta riguardi Vaccesso civico {dati, informazloni o doecumenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha l'obblige di effettuare la segnalazione di cui all'art. 43, c. 5, del

decreto trasparenza.



MODULISTICA - PROPOSTE

FAC-SIMILE

MOD.1 RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSC CIVICO
{art. 5, ¢. 1, D.Lgs. 7. 33/2013 &
Regolamento Comune Acquapendente approvato con delibera 1.3 del 17/03/2017)

[Ila sottoscritioda cognome™® .nome¥
natofa* {prov. il

residente in* {prov, 3

via . e-mail

cell. tel. fax

Considerata

[] 'omessa pubblicazione
OVVEro

[] ta pubblicazione parziale

del seguenie documento /fintormazione/date che in base alla oormativa vigente  non tisulta
pubblicato sul sito del Comune di f1%

CHIEDE
al sensi e per gli effetti deil’art, 5, ¢. 1, D.Lgs. n. 33/2013, e dell’arl del Regolamento
dell’Ente, la pubblicazione di quante richiesto e la comunicazione alla‘al medesimaso dell’avvenuta

pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al datofinformazione oggetto dell’istanza.

Indirizzo per le comunicazioni;

[2]

(5[ allega copia del proprio documento d°identita)




(lungo e data}

(tima per esteso leggibile)

=Tiafi obbligataon

[11 Specificars 1] documentefinformazione/dare odi coi @ srata omessa ia pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a
conoscenza dell’istante, specificare la norma che impone lz pubblicarione di guanto richiesto.
[2] Inserire indiricee al quale si chiede venga inviglo il dscontro alla presente istanza

Informaniva sul trattomenrs del darl persoralf fovnid con [a richlcsio {An senst dell’art. 13 de] D.Res, 196/ 2003)

1. Finalith del maamento

| dati personuli vermanno wanati dal Comune di........ per lo svolgimento defle propric Ginzioni istituzionali in celazione 2] procedimorte avviato.

2. Naturen cdel conferimento

Il conlecimente dei duli persomali ¢ abbligatoriy, in quinto in muncanz 4 ¢sse non sard possibile dare inigio a1 procediments menzicnato in
pracedenza ¢ peoveedere all’ emanarione del peov vedimento conelusiva delle slessa.

J. Madoiitd del trattements

In relazione alle Fnalitd di cwi sopra, il vatasenlo dei datl pecsoall avverrd con moedalith formatictie o oanosl, m medo do escantine Ja
TiscrvatezEn ¢ la sicurczza deeli stessi.

| dani min sarmno ditiosi, potranne cssere cvemmualmente utilizzat in manicra anonima per I3 creazione di protidi deeli wrenti del servizio.

4. Cabyprgric i sopgetti of gquali i dati porsenali possent essere comunicati ¢ che possono venitme a conoscenza io qualitd di Responsabilio
Lieacicult

loteanno vendre 2 conoscenza dei dati personali i dipendenti ¢ i collaborateri, anche estermi, del Tieloee e 1 sogpelti clhe [Dmisceno servie stramentali
alle fimalitd di cui sopra {come, od esempia, serddad tecricd), Tali sopgelti aotounng in quelith di Responsabili o lncaricati ded onttaonento. T odati
personali poredme essare comunicats ad altd soppelli pubblci efo privaln wncaments m foces 91 e dispasizione i legze o di resolementa she B
presvec,

5. Diritti dellinkeressato

All'inleresyate soreg megnosenatd i dirice) di o oll'ard, 7, 0DLgs, @ 19402003 ¢ in partivolare, i1 dirino di accedere ai propr dati pecsonali, 93 chivdems:
la rettifica, [aseigmarnenle a lo cancellaaone 58 incomplen, smanet o raceeoll oo violadans di lkeege, oppostaone ol oo trsttamento o la
trasforinazione in fooma anonima Per 1" esercizio di cali diritt, 1'mtaressato pud civolgerst al Responsabile del trallemente dei dari.

. Titalane = Hesponsabili ded tramamentn

11 Tirolara del teattarnenoo dai dad & if Comunadi.. ... consedein ... ]

Responsabile del frattamento & il 5ig ..



=SIMILE

MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
fart. 3, c. 2, D.Lgs, n. 3372013 ¢

Regolmnento Comune di_Acquapendente approvato con delibera n. 3 del 17/03/2017)

AL

O LTNelo i eeieeines e (che detiene i dati, ke informazioni o documenti)

o Uffieio Relazioni con il Fubblico

o Ufficio di...........{come indicato dal Comune nella sezione “amministrazionc trasparente™)

1lfla sottoscrittofa cognome® Jnome*

natofo* {prov, ) il

residente in* fpron. j]

via m. e-mail

cell. tel, fax

2i sensi ¢ per gli efferti dell*art. 3, ¢, 2, D.Lgs. n, 33/2013, ¢ dell’an, de! Regolamenio dell'Ente,

disciplinant il dititte di accesso generalizzato ai dati & documenti detenoti dall*Erue,

CHIEDE

o il seguente documento




o il seguentz dalo

L L L LA LadEEARL I EEEIEERIEEEFIEEITINEFTIIREERAS i m b e kb LA L LA L LI R LN ER SN RN R R R AR RF IR ERPITEE R RSP R e e P L T L]

DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative & penali previste dagli artt. 75 e 76 del DLP.R, 44572000, *Testo
unico delle disposizioni lepislative e regolamentar] in materia di decumentazione amministrativa™(E);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmentz presso lo Sportello defi’Ulficio Relazioni con il Pubblico,
oppure al preprio indirizzo di posta elettronica . appure al seguents 1.
di fax ,

uppure che gli atti siano inviati al seguente indirizzo mediante raccomandata con avviso di
ricevimento con spesa a proprio canica. (23

{51 allega copia del propric documento d”identith)

{luogo e data)

{firma per esteso leggibile)

*Dati ohbliratord

Iy At T4, DUB.R, n, 4452000 “Tanmnn cestanda qeanto previste dall amicolo 76, gualara dal controllo di cmi al®are 71 emerso Ja nons veridicitd del
vrasenuls della dichiaeazione, il dichiarante decade dai benefiei eventwlmente consegeiti al provvediciento emanare sulla base della dichizrazicne
ot yeritiera”

Art, 76, VPR, oo 4d 32000; “Chiwngue mlascia dichisrasoni mendaci, forna adi flsi o ne £ uso nei casi previsti dal presente teste unico & punile 43
sensi del ciodfoe prenale e delle leged speciali inaateria. Lesibizione di un ato contenente dati non rispondenti o verivk equivale ad vso di attoe falso.
Le dichigrazioni sostitutive rese ai 2cnsi depli artienli 46 ¢ 47 ¢ l= dichiorarioni mese per conte delfe petsone indicate ocll’zrt. ¢, commn 2, somr
considerate come fatte a pubblicn wfficiale, Se i resei indicali nel gormmmi L, 2 ¢ 3 sono commessi per ottencre 1o nomina sd un puehbiies ulficio e
Trautonizzizione all esereizia di une professione o acte, il giudice, nei casi piv gravi, pud applicare inendizione temporenes dof pubblica efficd o dalla
pralessione e Qe

{29 Tt rilaseio di deti ¢ documenti m facmate <lattrotienr o cartacen & gratuito, salvo il rimberse del coste efemivamente soslenuto @ docomentato

doll’ anmninisrezione per 1a riproduzione su supportt mteriali,

Lnformativa sul tractamenta ded dale personali BoenitE eon la richiesi

Art B3 del dudys, FRES2003 - S Codice in materia di protezione doi dan personadi™

1. Finglitd del Lratlements

[ dati personedi vecranne tractati del Comune di ... .o, Per 1o svolziments deelle propeis umson istilieionali in relazions al procodimento avviate,

2. Matura del conferimenta

Il zonferimento dei dati persenali e obbligerorio, in quanto in @ancanza i <280 non sard possibile dane imzio el procedimenes menzionm in
precedenya ¢ provvedere all ‘ermanazione del proyvediments conelusivo dello stesso.

2. Modalith del traftamenno

In relazione alle finalith di cwi sopra. il malumenio dei dati persosali avvertd con modalisd informatiche ¢ manuali, in modo da parsntine la
riservakezza o la sionrerza depli siessi. [ dani non savanno diffisi, potranne ezsere cventualments ulilizzad in maniecy wnonita per la ctearione di
prexbali cleeds dlenti del secvizio.

4. Categorle di soggeti ai quali i dati personali possoon essere comunicati o che passodo vendene a conoscenze io gualitd 4i Responsakili 4
Incaricasi



Folrwing venire i conesconza dei dati pessonali i dipendinti ¢ © collabaratori, anche esteri, Je] Titulwre ¢ | sogectti che Foenisconn servixi serumentali
alle Gnalita di cui sopra. Tali soggetd agivanno in qualiia di Responsalili o Tncwrigoti del rottamente. | dati personadi pateunme essere comunicati ad
altri sozpert pubhlic &fa privud unicamente in forza di una disposizione di leage o di regelamento che lo preveda

5. Diricti dell’[ntereesalo

AlU interessato sand rconosciutd | dinii di cod all’act. 7, 0.Las. 0. 9672003 ¢, in particolar, il dirigo df acceders 93 propr dati peeonatl, 4i chiederme la
retifica, Iepgiomaments o la cancellnzione se incompleti, errorei v raveolti in violazienc di leges, T'epposizione ol loro trattamento o la
tmsfermazionc in forma anonima. Per "esercizia di tali dicitti, 17interessato pod vivalgecsi ol Responsabile del tratramento dei dati,

4. Titolare e Responsebili del Leatkamenty

[l Titelrre del trattamcnto det dadi 2 31 Comuome di........ consedzin ... [

Responsabile del teattomenro & i sig. ...




FAC-SIMILFE

MOD. 3 COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

fda rasmetiere con Roaccomandota A R o per via felematica per ealora ehe abhiane consentilo)

Prat. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Opeetto: Richicstn di accesso generalizzaty - Comunicazione ai soggetti comtrointeressati ai senmsi
dell*art. 7 del vigente regolamento sull*accesso civico ad atti ¢ documenti {art. 5, c. 5, D.Lgs. n.
33/2013)

Si trasmetie allegata copla della richiesta di accesso generaiizzate del sig.

., pervenula & queste Ente in data . Prod, . per la guale
Leifla spett, Sacietd da Lel rappresentata & stata individuata quale sopgetto controinteressato ai sensi delle
vigendl dispesizioni (1.

Entre dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, le ss. Loro, guali soppetti ¢oniroinicressati, possono
presentare una inofivata opposizione, anche per via welematica, alla richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senza che alcuna opposizione venga prodotta, "Amministrazione
provvederd comungue sulla richiesta di accesso.

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1)1
sopaelti  conttoinderessple, sone escfusivanremie 1@ pecsone fsiche ¢ piuridiche portatricd dei sesuent feressi privars di cui all’anl. 3-bis, <. 2,
[3.1.a5 o, 35/2005:

u) prrotezipne del doti persoaali, 0 con formic al CLgs. n 146RIHIGE:

DY leberti e segrotezea dolla comis pondenz intesy in sense Jubo ex arl. 13 Costituziona:

] Interessi soonomic ¢ commecciali, v compaasi la propeiced inscBertuale, i dicitts d amtore & 1 seeeeld cocimasmeisli.




FAC- ILE

MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTA DI
ACCESS0 GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto:  Richiesta di accesso generalizzato - Provvediments di diniego totale, parziale
o differimento dell*accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente
in data , prot. , &
COMUNICA

che la stessa mon pud essere accolta, in tutto o in

parte,

oppurc che I esercizio del diritto d*aceesso deve essere differito per giorni ,
per 1 seguent

motivi:

---------------------------------------------------------------------------------- FEr T R R R R L LR e TTr R R PR RN LEE S LLRddd b b aR A R

il richiedente pud presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della comuzicne e
trasparenza, che decide ¢on provvedimento motivato entro il termine di venti glarni.

Siavverte I'interessato che contro il presenie provvedimento, nei casi di diniego 1atale o parziale all’aecesso
generalizzato, potrd proporre tlcarso al T.AR. ai sensi dellart. 116 del Codice del
processo amministrativo di cut al D.Lgs. n. 104/2010.

il termine di coi ali’ant. 116, c.l, Codice del processo amministrativo, gualora il richiedente |'acvesso
generalizzato si sia rivolto al difenscre civico. decome dalla data di ricevimento, da parte del richiedente,
dell’esito della sua istanza al difensore civico stesso,

In afrernativa il richiedente ed #1 comtrointeressato nei casi di accoplimento della richiesta di accesso
generalizzato, possono presentare ricorso al difensore civico competente per ambito territariate (qualora tale
mgang on sia stato istitnito la competenza & atiribuita 'a difensore civico competente per *ambilo
territoriale  immediatamente superiore). Il ricorso deve essere notificate anche all’amministrazione
ineeressata,

_ Luogo e data

Il Dirigente/Responzabile del procedimento







